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1. ldentificacién
N.° Convenio/Vigencia: 6£20° Zo 23 Nombre Asociado: ICU AO‘QCLD’/) P Q404 F (rmés

Fecha de Visita ‘ Y I O‘g | 7023 J Hora Inicio l (O.1¢ ,\,/\,| Hora Finalizacion I 335 Pr ‘

Nombre Comedor Comunitario: ~ j) 3943 ~cCcf. O -0D3 lQ-S Peria%

Fecha Inicio Operacion: Ml / oY / 273 Fecha Final Operacion: 2.3 / / Z/ 7023
Nombre Responsable del Servicio: =T |d J v ‘l{j” 0 f&\UQ
Nombre Profesional Sacial: Ll.jejlal Y Cero ‘ ne rolos

2. Ubicacion

Localidad: én?afl‘/a Bario: Q4 fenos Direccion: (@ lle 19 # (9@ ~-5S5
Tet  £ol2u§ éGSS Cel: 3|D 329 280  Correo Electrénico: CDAQJOT /a,(,Fcno& @ou)’(oo K Com

N° Variables Nivel de Cumplimiento
Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la o] NC NA
1 |Direccion de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acta de

inicio del convenio.

Realizar la organizacién documental (clasificacion, ordenacién, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) |
administracion de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de|
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia m
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion|
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo locai del Proyecto 7745.

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion coniractual de los componentes Inclusion C
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; IZI
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de c
las actividades de gestién documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento. D

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual yj
cuya afectacién haya ocurrido mientras los sopories se enconiraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenie aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por] D
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internet, atagues informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

[
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada yj ‘Zl
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.

N° Variable Nivel de Cumplimiento Variables Nivel de Cumplimiento
Los expedientes contractuales estan creados por C NC Los expedientes contractuales estan organizados c NC
7 |componente de acuerdo con o establecido en el 8 |en orden cronoldgico (Fecha més antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente). IE
c NC Los documentos estén pesforados 2 tamafiol c KC
g {Los expedientes contractuales no superan los| @ D 10loficio, alineados a a parte superior derecha de tal X

250 folios por carpeta carpeta institucional.
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mplementar las acciones correctivas necesarias

- |Permitir la labor de la supervisién o interventoria,

os CD o DVD contenidos en los expedientes c NC NA
5 i Los CD o DVD contenidos en los expedientes c NC NA
stan almacenados conservando la funda pléstica " k R )
de polipropileno y se encuentran marcados E .estémI ;dlgnhﬁcados e;_ el inventario documental m I:I

onforme lo sefialado en el anexo técnico. oicliolcomestondishte
|Los expedientes contractuales y de historias - -

ociales cumplen con el procedimiento de c NC Lo§ documentos electronicos o'dngnales son c NC

mpieza documental, retirando material abrasivo [X D fs:;s M s;regzuentranl en sentndod dfe .Lectura [ZI

omo ganchos de cosedora y clips, también se | cada camy gt 0s en fa carpeta definida por

eben retirar adhesivos y separadores. . e

n los expedientes contractuales y de historias c NC e c NC NA
|sociales no se encuentran documentos en papel @ L?:egg&‘f‘r::né? (;?fr;r;i:néim:stg]r:e”zreas doas l:: Z]
|reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por]| hoia blanca de f P leaibl ! peg

- |hoja blanca de forma legible.
|Los expedientes de historias sociales estan ‘ -

oliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC |Los expedientes de historias sociales se c NC
esquina superior derecha del documento en el @ encuentran ordenados cronoldgicamente de IZ|
|mismo sentido de la escritura del soporte, de . |acuerdo con el tramite de los mismos.

‘orma legible sin enmendaduras.

i o . Cuenta con Formato Unico de Inventario

Los e:ip‘edlentescde hlston{as_ somT:Ies cuentag c NC NA ~ |Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los c NC
dzgidan?l:ntedediligtca):;gldanglgfc;rmazR-V?/Er-?y @ 20|expedientes contractuales debidamente K]

argada en la carpeta digital definida por la SDIS. - g!}?:gg'ii? lays[(j:lzggado en la parpata, qiied
|Cuenta con Formato Unico de Inventario [o] NC C NC
|Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los Cuenta con los insumos de archivo requeridos m

xpedientes de historias sociales debidamente para el desarrollo de las actividades de gestion

iliugenciado y cargado en la carpeta digital _|documental (cajas, carpetas y ganchos).

efinida por la SDIS )

Comedor Comunitario para el cumplimiento del
bjeto del convenio. En estas, NO se podran
jercer actividades de proselitismo politico,
eligioso, ideolégico, comercial o de cualquier otra
ndole.

Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas
concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas!
|de corresponsabilidad o de participacion.

para subsanar los hallazgos evidenciados en las c e LA ~ |equipos técnicos y administrativos de la SDIS | ¢ NC
isitas de supervisiéon o interventoria, dando D . |entidades externas con las que se articulen @
espuesta y cumplimiento a los planes de - |acciones con ocasion de la operacién del
_|mejoramiento y requerimientos generados, en los |Comedor Comunitario y la ejecucion del
érminos establecidos en los mismos. convenio.
Utilizar estrictamente las instalaciones del NG Dar cumplimiento con lo establecido en el NG

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad Conforme No Conforme D
Componente Inclusion Social Conforme gl No Conforme l:]
Componente Administrativo y Financiero Conforme Ig_‘ No Conforme D
Componente Ambiental Confg;rme & No Conforme D
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El nimero de participantes registrados en en el aplicativo RAD es acorde al niimero de participantes registrados en la planilla de asistencia.

Hora de Registro | Nimero Registro Participantes RAD | Nimero Registro Participantes Planilla Comentarios
12m o3 loq 9. rerencle_( psickAed
1:00 p. m. 7o) lo% PrFerencig 34T &
2:00 p. m. 267 2,3 D Ferentta Lp AsigTenled
Si00pem: Z% G Z}? ¢ {(/1 no./ta’oo/
3:30p. m. Z/g(’ Zgé swn na/ﬁol'&)(
Total e 8L

st imaa WiTa_ con la. VerFicacidn ot Acta Anfetiof, no Presenia
observoc\onts abecTas

Se realna UesiFicacidp de las CQ)&'i o la 4 Doadk se Reln1sa |q Orqan\zq[‘
onde las 8o cumenTos (n Sus Corlcfas y Se encuedren er Su cronolagla

[vego se revisa g€ lay Holq Je_ConTro] $¢ & cuenTren a/hqa\uaa/o; en %0
nuf_\/o FormaTp For GD. 018 ./mwn L ¢ ensv ppvedoco, /L,Tulacmn de
cayes ¢ CorPelos se encuedron A Conforridad

E<T1qs 3 yeFuawones se encitnliton Conformeb Q la Cvali ficacion y

onexo TeendR Nopse Genelfa obseruotion

Archwo ConTralTual s

Serealila Rensiol que Se encveniran feParados o sus DFeserles (onPonenfes
las CoiPefas no sobi€ Pasan los 250 Foliot, (ueneon con su resfecsTve
tnvedore.  No benero Obgerdal (o

Se realin o @cleration en rolulacion oo Coclelas g (a)os ¢ TesTiqo
Dotumental, = No Geero Qvser¥acion

Uohoble U 4y 5~ No PPIca dodo que no (¢ presenTanovedades

Sn _cpdione do Yo Olda
haud ¢ O\(fxO:\ Y \ Q{\d4 \ZC\(U

T e vzndabe g@wxu@ e D‘If&f\CV\CK [ (&C \U




Skwa
integracion Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2023

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA 4deb

Tipo
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Fecha 8
o n:n % Generacién E'
'% o 2 O,P,R Seguimiento Supervisién 3 Estado C
e} S
= dd/mm/aaaa S {NO PIR
e

Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
\)r‘a_ud J Ot L - Werdy oy as Ok 1 ()(Df %e éo/wroé Coronao
t Nombres y Apellidos v ombres y Apellidos
Q\g_m-\ IOy - wady Wy [ﬂéé C.
¥ Firma - Firma
ACToMIUE ~  ACqARRAA6T 39 220°23¢€
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
T oS donic. - f"(cdgej‘wm' (i | CO\/\TI(‘:oTL§7z
) Cargo argo

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




